CONG TY CO PHAN TRAPHACO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: ... 12024/TTr-HPQT Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 2024

‘ - TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
vé viéc thong qua Quy ché Ung cir - Pé cir - Bau cir b6 sung thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat nhiém ky 2021-2025 ciia Cong ty co phin Traphaco

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty co phan Traphaco

Dé tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024, Hoi dong quan tri
Cong ty c6 phan Traphaco kinh trinh Pai hoi déng c6 dong thong qua Quy ché ung ctr
- dé cir - bau ctr bd sung thanh vién HO1 déng quan tri, Ban kiém soat nhiém ky 2021-
2025.

Dy thao Quy ché dinh kém To trinh nay.

Tran trong!

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
Noi nhan:
- DHDCD thuong nién 2024;
- HDQT, BKS, Ban TGD;
- Luu: Vp. HDQT, VT.

Chung Ji Kwang



DU THAO

o QUY CHEUNGCU-DPECU-BAUCU
BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2021-2025 CONG TY CO PHAN TRAPHACO
(Ban hanh kém theo To trinh so ... [2024TTr-HPOT
cua Hoi dong quan tri Cong ty co phan Traphaco)

- Can cir Ludt Doanh nghiép nam 2020 va cdc van ban hudng dan thi hanh;
- Can cit Ludt Chitng khodn nam 2019 va cdc vin ban huéng dan thi hanh;
- Can cir Piéu 1é Cong ty ¢6 phan Traphaco;

- Cén cir Quy ché ndi b vé quan tri cong ty, Cong ty cé phan Traphaco.

Quy ché ung cir, dé cir, bau ctr bo sung thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
nhiém ky 2021-2025 tai Dai hoi c6 dong thuong nién nim 2024 ciua Cong ty cd phan
Traphaco nhu sau:

Piéu 1. Giai thich tir ngir

- “CoOng ty”: Cong ty c6 phan Traphaco

- “HDbQT”: Hoi dé)ng quan tri

- “DHDCD” hoac “Pai hoi”: Dai hoi déng cd dong

- “Ban t6 chtrc””: Ban t chirc Pai hoi dong cd dong

- “BKS”: Ban kiém so4t

- “Phiéu bau”: Phiéu bau cur

Piéu 2. S6 lwong bau bo sung thanh vién HPQT, BKS va nhi¢m ky thanh vién HPQT,
BKS

2.1. $6 lwong bau bo sung thanh vién HPQT va nhi¢m ky thanh vién HPQT

a. S6 luong thanh vién HPQT duoc bau bd sung tai PHDCD thuong nién nam 2024 1a 01
thanh vién.

b. Nhiém ky cia thanh vién HPQT dugc bau bd sung 1a thoi gian con lai cia nhiém ky
HDQT 2021 - 2025.

2.2. S6 hrgng bau bo sung thanh vién BKS va nhiém ky thanh vién BKS

a. S6 lwong thanh vién BKS dugc bau bo sung tai PHPCD thuong nién nim 2024 1a 01 thanh
vién.

b. Nhiém ky ciia thanh vién BKS dugc bau bd sung 1a thoi gian con lai cia nhiém ky 2021 -
2025.

Piéu 3. Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién HPQT, BKS

3.1. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT

3.1.1. Thanh vién HPOT phii cé cdc tiéu chuén va diéu kién sau ddy:

a. Khong thudc ddi twong khong duoc quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
17 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;



b. C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢ dong cua Cong ty;

c. Co sturc khoé, phém chét dao duce tot, trung thyc, li€ém khiét va co hiéu biét phap luat;

d. Thanh vién HPQT chi dugc ddng thoi 1a thanh vién HDQT tai t6i da nim (05) cong ty
khac;

e. Cac tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoén
va cac vin ban huéng dan thi hanh.

3.1.2. Thanh vién HPOT dgc ldp 1a thanh vien HPQT ddp irng cdc yéu ciu sau:

a. Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khong phai 1a
ngudi da timg 1am viéc cho Cong ty, cong ty con cua CoNng ty it nhat trong 03 nam lién trude
do;

b. Khong phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cip ma
thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

¢. Khong phai 14 ngudi ¢6 vo hodc chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong lon cua Cong ty; 1a ngudi quan 1y cua Cong ty hodc
cong ty con cua Cong ty;

d. Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép s& hiru it nhit 01% tong s6 cd phan cé quyén
biéu quyét cuia Cong ty;

e. Khdng phai 1a nguoi da ting lam thanh vién HDQT, Ban kiém soat ctia Cong ty it nhat
trong 05 nam lién trude do, trir truong hop duogc b6 nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3.2. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién BKS (Kiém soéat vién)

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudc ddi tugng bi cdm quan 1y va thanh lap
doanh nghiép theo quy dinh cua Luét doanh nghiép 2020 va phép luat co6 lién quan;

b. Kiém soat vién phai dugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty;

¢. Kiém soat vién khong phai 1a ngudi trong bo phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty va khong
phai 13 thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap dwoc chép thuan thuc hién
kiém toan cac bao cdo tai chinh cia Cong ty trong 03 nim lién trude do;

d. Khong duoc giit cac chirc vu quan 1y Cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc nguoi
lao dong trong Cong ty;

e. Kiém soat vién khong phai 1a vo hodc ch@)ng, cha dé, cha nudi, me dé, me nuodi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam dbe va nguoi
quan ly khac; ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac dang phai chép nhén hinh phat
tt hodc bj Toa an tudc quyén hanh nghé vi pham cac toi budn lau, lam hang gia, kinh doanh
trai phép, tron thué, ltra déi khach hang va céc toi khac theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 4. Ung cir, dé cir thanh vien HPQT, BKS
1. Céc cb dong nam giit c¢b phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén gop sb phiéu biéu quyét cua

timg ngudi lai véi nhau dé d& cir cac Gmg vién HPQT, BKS. Céac ¢ dong phd thong hop
thanh nhom dé d& ctr ngudi vao HDQT, BKS phai thong bao vé viéc hop nhém cho céc cb
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déng du hop biét trudce khi khai mac Pai hoi co dong;

2. Ung cir, dé cir thanh vién HPQT: C6 dong hoic nhom cb dong nim giit tir 5% dén dudi
10% tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét duoc d& cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi
25% duoc dé cir toi da hai (02) tmg vién; tir 25% dén dudi 35% duoc dé cir t6i da ba (03) tng
vién; tir 35% dén dudi 51% duoc dé cir toi da bdn (04) Gng vién; tir 51% dén dudi 65% duoc
dé cur ti da nam (05) ung vién; tir 65% dén dudi 75% duoc dé cir tdi da sdu (06) ing vién; tir
75% trd 1én duge dé cir da sé ing vién twong g vai sd thanh vién HPQT can bau.

3. Ung cir, dé ciia thanh vién BKS: C6 dong hodc nhom cd dong ndm giir tir 5% dén dudi
10% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gmg vién; tir 10% dén dudi
30% duoc dé cir toi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% dugc d& cir toi da ba (03) tmg
vién; tir 40% dén dudi 50% duogc dé ctr t6i da boén (04) tng vién; tir 50% tré 1én dugc dé cur
du s6 ung vién twong Gmg véi sb thanh vién BKS can bau.

4. Trudng hop s6 luong cac ung vién HPQT théng qua dé cir va tng cir van khong du sd
luong can thiét, HDPQT duong nhiém co thé dé cir thém ung cu vién hodc td chtrc dé ct theo
mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach thie HPQT dwong nhiém dé cir ing
ctr vien HPQT phai duge cong bd rd rang va phai dugc DPHPCPD thong qua trude khi tién
hanh dé ctr.

5. Trudng hop s6 luong cac Gng vién BKS thong qua dé ctr va Gmg ctr van khong du sb luong
can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng cir vién hoic t6 chiic dé cir theo co ché do
Cong ty quy dinh. Co ché dé ctr nay phai dugc cong b 16 rang va phai duoc PHPCP thong
qua trude khi tién hanh dé cir.

6. Ung vién phai giri hd so tmg ctr, d&& cir thanh vién HPQT, BKS hop 1é va ding thoi han
theo quy dinh tai Piéu 5 ctia Quy ché nay.

Piéu 5. HO so ng ci, dé cir thanh vién HDQT, BKS

1. H6 so {rng cir, dé cir thanh vién HPQT, BKS gom:

a. Pon tmg ctr hodc dé ctr tham gia HDQT, BKS theo mau ciia Cong ty c6 phan Traphaco;

b. So yéu 1y lich do tng vién tu khai theo mau ctia Cong ty c6 phan Traphaco (cé xdc nhdn
chit ky nguoi khai ciia Co quan ¢6 tham quyén vé chirng thiec);

c. Ban cam két tham gia HDQT, BKS theo mau ctia Cong ty c6 phan Traphaco;

d. Ban sao c¢6 cong chimg/chtng thiue: CMND/CCCD (hodc Ho chiéu néu 1a nguoi Viét Nam
¢ nudc ngoai, ngudi nudc ngoai);

2. Dia chi tiép nhan hd so ing cir, dé cir thanh vién HPQT, BKS

Dé thuin tién cho cong tic chuin bi biu cir; hd so ing cir, dé cir thanh vién HPQT, BKS
vui 10ng giri vé dia chi Cong ty ¢6 phan Traphaco truéc ngay 02/4/2024:

Noi nhan: Phong Nhén sy - Hanh chinh, Cong ty c6 phan Traphaco - Ngd 15 dudong Ngoc
Hbi, phuong Hoang Liét, quan Hoang Mai, thanh phd Ha Nbi.

Dién thoai: (84.24) 3 734 1797 Fax: (84.24) 3681 4910

(Néu fax, email ban scan, can nép lai ban goc khi dang ky tham dy triede cude hop).
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bieu 6. Lua chon cac @ng cir vién

Dua trén cac Pon tng ctr, dé cir clia cac ¢ dong/nhom cb dong va hd so hop 18 kém theo cua
cac Gmg ctr vién, Cong ty s& lua chon g cir vién du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé
dwa vao danh sach dé cir bao cao tai phién hop PHDCD.

Trudng hop di xac dinh duoc trudc tng vién, thong tin lién quan dén cc tng vién HPQT,
BKS duoc dua vao tai liéu hop PHDCD va cong b tdi thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai
mac cudc hop DPHDPCD trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé
cac rng vién nay trude khi bo phiéu.

Diéu 7. Phuong thirc bau cir

1. Viéc biéu quyét bau bd sung thanh vién HPQT, BKS duoc thuc hién bang cach bo phiéu
kin theo phuong thtrc bau don phiéu;

2. Moi ¢6 dong co6 tong soO phicu bau twrong ing vai tong so6 ¢ phan cd quyén bi€u quyet nhan
v01 sO thanh vién duoc bau;

3. Bu thanh vién HPQT: C6 dong duogc Iya chon t6i da 01 (mg ctr vién trong s cac tmg cir
vién dugc gidi thiéu tai Dai hoi dé bo phiéu bau. Téng $6 phiéu bau cho ung cu vién do )
dong/dai dién cd dong lua chon khong duogc vuot qua téng ) phiéu bau cua ¢d dong/dai dién
cb dong.

4. Bau thanh vién BKS: C6 dong dugc lua chon tdi da 01 tmg cir vién trong sd cc ng ctr
vién dugc gidi thiéu tai Dai hoi dé bo phiéu bau. Tong sd phiéu bau cho tmg cir vién do cd
dong/dai dién c6 dong lya chon khong dugc vuot qua tong sd phiéu bau cia cd dong/dai dién
co dong.

Diéu 8. Phiéu biu cir va cach chon bau thanh vién HDQT, BKS

1. Phiéu bau cir (Phiéu bau) thanh vién HPQT, BKS

- Cb dong/dai dién c6 dong dugc phat Phiéu bau thanh vién HPQT va Phiéu bau thanh vién
BKS;

- Phiéu bau thanh vién HPQT, BKS duoc in thdng nhét, c6 tong s6 phiéu bau theo ma sd
tham du, do Ban t6 chirc phat hanh c6 déng dau ciia Cong ty c6 phan Traphaco;

- Trén mdi t& phiéu bau c6 ma s6 tham du, tong s phiéu bau twong tng véi tong s6 c6 phan
¢ quyén biéu quyét ctia mdi cd dong/dai dién c6 dong nhan vai sé thanh vién duogc bau;

- Trudng hop tai PHDPCD c6 tng cir vién méi du diéu kién, duoc PHDCPD thong qua ngoai
Danh sach d3 in san trong phiéu bau thi ¢ dong/dai dién ¢ dong viét thém ho va tén cia tng
c’r vién moi vao phiéu bau dé thuc hién bau ct;

- C6 ddng/dai dién c6 dong khi dugc phét phiéu bau kiém tra lai s6 c¢6 phan, tong s6 phiéu bau
ghi trén to phiéu bau, néu co sai sot thong bao ngay tai thoi diém nhén phiéu;

- Cb dong/dai dién cb dong duoc lua chon tdi da 01 tmg ctr vién HPQT trong danh sach tng
vién dugc gidi thiéu tai Pai hoi (bao gdbm cic ng ctr vién di c6 tén trong danh sach in sin
trong phiéu bau va tng cir vién méi du diéu kién da duoc DPHPCPD thong qua ngoai danh sach
in sén trong phiéu bau) dé thyc hién bau cir;

- Ch dong/dai di¢n ) dong dugc lya chon tdi da 01 ung cu vién BKS trong danh sach tng



vién dugc gidi thiéu tai Pai hoi (bao gdom cac mg ctr vién da co tén trong danh sach in san
trong phicu bau va tng cu vién maéi du dicu kién da dugc PHDCD thong qua ngoai danh sach
in san trong phiéu bau) dé thuc hién bau ci;

- Trudng hop cb dong ghi sai c6 quyén dé nghi Ban kiém phiéu doi phiéu bau khéc;

- C6 dong/dai dién cb dong ky vao phiéu bau trude khi bo vao thung phiéu;

- Phiéu bau duoc bo vao thung phiéu di dugc niém phong trude khi tién hanh kiém phiéu.

2. Cich ghi phiéu bau thanh viéen HPQT, BKS

- Khi déng ¥ bau cho tmg cir vién nao, cb dong/dai dién cd dong ghi sé phiéu mudn bau vao
cot “S6 phiéu bau” tai dong twong ng vai tén ¢ng ¢t vién do;

- Néu khong bau cho tng cir vién nao, cd dong/dai dién cd dong ghi s6 “0” vao cot “Sé phiéu
bau” tai dong twong ng Vai tén ing ¢t vién d6 (hodc dé tréng);

- Tong sb phiéu bau cho cac tmg ctr vién khong duoc vuot qua tong sd phiéu bau cua cd
dong/dai dién c6 dong (= sb co phan co quyén biu quyét X s6 thanh vién dugc bau).

3. Phiéu bau khong hop 1é

- Phiéu khong phai do Cong ty phat hanh (khong theo mau quy dinh ctia Cong ty, khong c6
dau cua Cong ty)

- Phiéu khong dan tem ghi thong tin c6 dong/dai dién c6 dong;

- Phiéu tdy xo4, sira chira, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thudc danh sach ng cu
vién da dugc DPHCD thong nhat thong qua trudce khi tién hanh bo phiéu;

- Phiél} c6 tong sd phiéu bau cho cac tng cir vién vuot qua tong sd phiéu bau cia cd dong/ dai
dién c6 dong;

- Phiéu bau c6 s6 lugng thanh vién duoc bau vuot qua ) luong thanh vién can bau;

- Phiéu bau khong lya chon bét ky g vién nao;

- Phiéu khéng c6 chit ky ctia cd dong/dai dién ¢ dong.

Piéu 9. Cach thire kiém phiéu:

Viéc kiém phiéu duoc thuc hién boi Ban kiém phiéu do Chu toa cudc hop dé cur va duoc
DPHDCD thong qua.

1. Ban kiém phiéu
- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:
+ Huéng dan cach thuc bau cir cho cd dong/ dai dién ) dong;
+ Phat phiéu bau;
+ Tién hanh kiém phiéu;
+ Lap bién ban va cong b két qua kiém phiéu trudc Dai hoi.

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a ngudi c6 tén trong danh sach dé cir va g ctr vao
HDQT, BKS.

2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

- Truong Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truéc su ching kién cua cac cb
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dong;
- Viéc bo phiéu duogc bét dau khi viéc phat phiéu bau ctr va hudng dan bau ctr duoc hoan tat;

- Thoi gian bau cir két thuc sau khi Truéng Ban kiém phiéu tuyén bd két thic thoi gian bo
phiéu (Truéng Ban kiém phiéu nhic nhé cac cd dong thyc hién nhiém vu bau cir va hoi 3 lan
trude khi két thuc);

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh van ban va dugc Truong Ban kiém phiéu cong bd trude
Pai hoi.

Piéu 10. Nguyén tic bau cir, nguyén tic tring cir thanh vién HPQT, BKS

1. Nguyeén tdc bdu cie:

- Viéc tién hanh bau cir dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu véi sb thanh vién
dugc bau bang s thanh vién can bau bo sung trong ky Dai hoi.

2. Nguyén tdc tring ci:

- Nguoi trang ctr thanh vién HPQT, BKS dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng
thép;

- Truong hop két qua bau cir ¢6 tir hai (02) ung cir vién tré 1én dat cung s phiéu bau nhu
nhau thi s& tién hanh bau lai trong sb cac ing ctr vién c6 cung s phiéu néu trén.

- Néu viéc bau lai van chua dat két qua, PHPCD c6 thé biéu quyét dé khuyét thanh vién
HPQT, BKS va bau bo sung trong ky hop DPHDPCD tiép theo.

Piéu 11. Hiéu luc

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ... thang ... nam 2024, ngay khi dugc PHPCP nhit tri
thong qua. Moi khiéu nai vé két qua bau ctr chi duoc xem xét ngay tai Pai hoi. Truong hop co
khiéu nai, Ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién Pai hoi quyét dinh.

Noi nhan: T/M. PAI HQI PONG CO PONG
- DPHDPCD niam 2024 CHU TICH HPQT

- HPQT, BKS, Ban TGD;

- Luu: Vp. HDQT, VT.

Chung Ji Kwang



