CONG TY CO PHAN TRAPHACO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé: ... [2024/TTr-HDQT Bgc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 2024

‘ ~ TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
vé viéc thong qua Quy ché 1am viéc Pai hoi dong c6 ddng thwong nién nim 2024 caa
Cong ty c6 phan Traphaco

Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty co phan Traphaco

Dé tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2024, Hoi dong quan tri Cong ty
¢ phan Traphaco kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché lam viéc dai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2024.

Dy thao Quy ché dinh kém T& trinh nay.

Tran trong!

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
Noi nhan:
- DHDCD thuong nién 2024;
- HDQT, BKS, Ban TGD;
- Luu: Vp. HDQT, VT.

Chung Ji Kwang



DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TRAPHACO
(Ban hanh kém theo To trinh s6 . /2024/TTr-HDQT
cua Hoi dong quadn tri Cong ty cé phan Traphaco)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi va d6i twong ap dung
1. Quy ché nay ap dung cho viéc to chic Dai hoi déng cd dong thudng nién nam 2024 (sau
day goi 1a “Dai hoi”) cuia CONg ty ¢d phan Traphaco.
2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta c6 dong, ngudi tham dy hop Pai hoi,
diéu kién va thé thtc tién hanh Dai hoi.

CHUONG Il. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG
VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia c6 dong, nguwoi dai dién theo iy quyén ciia cé dong khi

tham du Dai hoi

2.1. Quyén ciia 6 dong, nguoi dai dién theo ity quyén ciia c6 dong khi tham dv Pai hi

1. Puoc Ban T chic Dai hoi thong bao cong khai ndi1 dung chuong trinh Pai hoi.

2. C6 dong, ngudi dai dién theo iy quyén khi tham du hop Dai hdi duoc phat biéu va thuc
hién quyén biéu quyét thong qua cac ndi dung dugc néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. Tai Pai hoi, mdi ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi t61 tham du hop Dai hoi
dugc nhan Thé biéu quyét va Phiéu bau cir - trong d6 c6 ghi Tén c6 dong, Ma s6 cd dong,
S6 phiéu biéu quyét va c6 dong diu treo cia Cong ty ¢ phan Traphaco sau khi dang ky
tham du hop Pai hdi véi Ban kiém tra tu cach cd dong.

4. Mbi c6 phan phd thong (so hitu hodc dirge ity quyén) tuong ing véi mot phiéu biéu quyét.

5. C6 dong, ngudi dai dién theo tiy quyén dén du hop Dai hoi muodn co quyén ding ky tham
du hop Dai hoi, sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi nhung Chu toa
khong c6 trach nhiém dung cudc hop va hi¢u lyc cua céc dot biéu quyét di tién hanh trude
do6 sé khong bi anh hudng.

2.2. Nghia vu ciia 6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén ciia c6 dong khi tham dv Pai

hoi

1. C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a t6 chirc ¢6 thé truc tiép tham dy hop,
iy quyén bang vin ban cho mot hodc mét s ca nhan, t6 chirc khac du hop. Viée ty quyén
cho ca nhan, to chic dai dién du hop PHDCD phai 1ap thanh vin ban. Vin ban ty quyén
duoc 1ap theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va phai néu 13 tén ca nhén, to chirc dugc ty
quyén va sd luong ¢d phan dugc ty quyén hodc theo mau cia Cong ty ¢d phan Traphaco.

2. C6 dong hodc nguoi dugc ty quyén tham dy Pai hoi phai mang theo thé cin cudc cong
dan/hd chiéu va Gidy moi hop hodc Thong bao moi hop, Vin ban tty quyén hop 1é (d6i véi
truong hop duge Gy quyén tham du hop) va thyc hién thi tuc ding ky c6 dong véi Ban tham
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tra tu cach c6 dong.

3. C6 dong, dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a to chirc, ngudi duoc uy quyén khi vao
phong Pai hoi ngéi dang vi tri hodc khu vuc do Ban td chirc Pai hoi quy dinh; trong qua
trinh dién ra Pai hoi phai tuan theo su huéng dan cua Chu toa, g x1r vin minh, lich su,
khong gay mat trat ty.

4. Khong hut thuéc 14 trong Phong Pai hoi;

5. Tat ca dién thoai di dong dé & ché do yén ling hoic tit.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong

1. Ban kiém tra tu cach c6 dong do PHPCP chi dinh.

2. Ban kiém tra tu cach cb dong co cac nghia vu sau:

a) Kiém tra tu cach cd dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén dén du hop: Kiém tra Chimg
minh nhan dan/Cian cudc cong dan hodc Ho chiéu, Gidy moi hop, Gidy uy quyén (néu co);

b) Phat Thé Biéu quyét, Phiéu bau cir va tai liéu khac cho cac ¢6 déng hodc nguoi dai dién
theo iy quyén cua cac C6 dong tham du hop Dai hoi;

¢) Béo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢6 dong du hop Pai hoi.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gdbm mét Truéng Ban va mét sb ty vién khong phai 1a cac ing vién vao
thanh vién Hoi déng quan tri/Ban kiém soat, do Chu toa Pai hoi dé cir va dugce Pai hoi biéu
quyét thong qua trudc Dai hoi.

2. Ban kiém phiéu c6 nghia vy:

a) Ddi vai viée biéu quyét cac ni dung tai Pai hoi:

- Huéng dan cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén ciia c6 dong cach sir dung Thé biéu quyét;

- Bao céo két qua biéu quyét trudc Dai hoi.

b) Bdi v6i viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soét:

- Thong bao, huéng dan Quy ché bau thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soat;

- Huéng dan c6 dong va ngudi dai dién theo ty quyén cach sir dung Phiéu bau cir;

- Tién hanh kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém

soat;

- Bio cao két qua kiém phiéu (Bién ban kiém phiéu bau ctr) trudc Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa

1. Chii tich Hoi ddng quan tri lam cha toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri
khéc lam chu toa cudc hop Dai hdi déng ) dong do Hoi déng quan tri tri¢u tap.

2. Chu toa c6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop mot
cach c6 trat tu, dang theo chuong trinh dd dugc thong qua va phan dnh duoc mong mudn
cta da s6 nguoi du hop.

3. Chii toa hudng dan Dai hoi thao luan, 1dy y kién biéu quyét cac van dé trong nam trong ndi
dung chuong trinh hop ctia Pai hoi va cac van dé c6 lién quan trong sudt qué trinh Pai hoi.



4.

Chu toa giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi theo tham quyén.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky

1.

Ban Thu ky gdm 01 Truéng Ban va mot sé oy vién do Ban Chu toa dé cir (néu c6) va duoc
Dai hoi biéu quyét thong qua.

. Ban Thu ky thyuc hién cac cong viéc tro gitup theo phan cong ctiia Ban Chi toa bao gdm: Ghi

chép day du, trung thuc toan bd nodi dung dién bién tai Pai hoi va nhimg van dé dugc cac
¢ dong théng qua hodc con luu ¥ tai Pai hoi vao Bién ban hop PHPCD; Soan thao Nghi
quyét DHDCD vé cac van dé duge thong qua tai Pai hoi va thyc hién cac cong vige trg giup
khéc theo phan cong cua Ban Chu toa.

CHUONG III. TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Pi¢u 7. Piéu Kién tién hanh Pai hji

1.

Cuodc hop PHBCD duoc tién hanh khi c6 sb ¢d dong du hop dai dién cho it nhét 65% téng
s6 cb phan co quyén biéu quyét.

. Trudng hop khong ¢ du sd lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir

thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, dai hoi phai dugc triéu tap hop lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc hop PHDCD lan thi nhat. Cudc hop PHDCD tricu
tap lai chi duogc tién hanh khi ¢ thanh vién tham du 1a cac cb dong va nhitng dai dién dugc

uy quyén du hop dai dién cho it nhat 51% tong s ¢d phan c6 quyén biéu quyét.

. Trudng hop dai hoi 1an thi hai khong duoc tién hanh do khong ¢ du s dai biéu can thiét

trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cudc hop PHDCD
lan thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh
dai hoi l4n hai, va trong truong hop nay dai hoi dugc tién hanh khong phu thude vao )
lwong cb dong hay dai dién uy quyén tham dy va duogce coi 13 hop 16.

. Theo dé nghi Chu toa, PHPCD co6 quyén thay d6i chuong trinh hop da duoc gui kem theo

thong bao mai hop theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Piéu 1¢ Cong ty c6 phan Traphaco.

Piéu 8. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi

1.

2.

Nguyén tic: Tét ca van dé trong chuong trinh hop cta Pai hoi déu phai dugc thong qua
bang cach ldy y kién bang hinh thirc gio Thé biéu quyét cua tit ca c6 dong du hop. Mdi cd
dong dugc cip mot Thé bicu quyét, trong d6 ghi ma sé cd dong, s6 phiéu biéu quyét (1ong
$6 ¢6 phan s6 hitu va s6 cé phan dwoc 1ty quyén) clia o dong va ¢ dong dau treo cia Cong
ty ¢6 phan Traphaco.

Cich biéu quyét: Co dong biéu quyét (dong y, khong dong ¥, khong c6 y kién) mot van dé
bang cach gio Thé biéu quyét. Khi biéu quyét thong qua mot van dé gi, c6 dong dong ¥ thuc
hién gio Thé biéu quyét theo huéng dan ciia Ban Chi toa va Ban t6 chuc dai hoi.

Thanh vién Ban kiém phiéu ddnh dau mi s6 c6 dong va sd phiéu biéu quyét trong tmg cua
ting c6 dong dong ¥, khong dong v, khong ¢ ¥ kién.

Ngay sau khi hoan thanh phan biéu quyét thong qua cac ndi dung duge trinh bay tai Dai
hoi, Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc Dai hoi.
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3. Thé I¢ biéu quyét va cdc néi dung dwoc biéu quyét thong qua
- M&i ¢b phan phé thong (s¢ hitu hodc dwge 1y quyén) tuong tmg v6i mot phiéu biéu quyét.
Tai ngay chdt danh siach cb dong (ngay 11/3/2024), tong sd cb phan cia Cong ty Ia
41.453.673 (bang chit: Bon muoi mot triéu bon tram ndm muoi ba nghin sdu tram bdy mieoi
ba) c6 phan. Tong sb phiéu biéu quyét 1a 41.450.540 (bang chit: Bon mwoi mét triéu bon
trdm ndm muwoi nghin nam tram bon muwoi) phiéu biéu quyét.
- Cac van dé can biéu quyét tai Dai hoi:
+) Pugc théng qua khi c6 s6 co dong dai dién tir 65% téng sé phiéu biéu quyét tré lén cia
tat ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, gom:
e Céc bao cao nam 2023 (bao gdm Bao cao cuia Hoi dong quan tri vé Két qua hoat dong
san xuat kinh doanh nam 2023; Hoat dong ctia Hoi dong quan tri naim 2023; B4o cao
ctia Ban kiém soat nam 2023)
e Ba4o c4o0 tai chinh hop nhat da dugc kiém toan nim 2023
e Phuong 4n phan phdi loi nhuan sau thué nim 2023 va phuong 4n chi tra thu lao Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat nam 2023
e K& hoach san xuét kinh doanh nam 2024
e Duy kién phan phéi lgi nhuan sau thué nim 2024 va phuong an chi tra thu lao Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat nim 2024
o Uy quyén Ban kiém soat lya chon don vi kiém toan doc 1ap Bao c4o tai chinh nim
2024
e Giao Hoi ddng quan tri xem xét, phé duyét Hop ddng voi Cong ty cd phan cong nghé
cao Traphaco va Cong ty TNHH Traphaco Hung Yén
e Mién nhiém va bau bo sung thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
e Bién ban va Nghi quyét DHDCD.
+) Viéc bau bd sung thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién
theo phuong thtrc bau don phiéu, pht hop véi quy dinh tai Khoan 3 Piéu 21 Diéu 1¢ Cong
ty va Khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.
+) Céc van dé khac chua duoc dé cap (néu cé) ap dung theo quy dinh lién quan cta Diéu 1¢
Cong ty va phap luat hién hanh.

Pi¢u 9. Thio luin tai Pai hoi

1. Nguyén tic thio lugn tai Dai hi
Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong Chuong trinh PHPCD;
Co dong co y kién truc tiép tai Dai hoi hoic dang ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi va
chuyén cho Ban Thu ky Dai hdi;
Ban Thu ky Pai hoi sap xép cac Phiéu dat cau hoi ciia ¢6 dong theo thtr ty ding ky va
chuyén 1én cho Chu toa.

2. Trd loi y kién thic mdc ciia cé dong
Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh giai dap cac y kién thic méc cta c6 dong.



3. Bién ban hop va Nghi quyét PHPCD phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.

CHUONG IV. HIEU LUC THI HANH
Piéu 10. Hiéu lrc thi hanh
1. Quy ché nay gom 4 Chuong, 10 Diéu, dugc thong qua ngay ... thang ... nim 2024 va c6
hiéu luc ké tir ngay duoc thong qua.
2. Cb d6ng va nhimg nguoi tham du hop Pai hoi ¢6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh tai
Quy ché nay.

T/M. PAI HQI PONG CO PONG

CHU TICH HPQT
Noi nhdn:

- DHDCD thuong nién 2024;
- HbQT, BKS, Ban TGD;
- Luu: Vp. HDQT, VT.

Chung Ji Kwang



